
 

Іукумати Їуміурии Тоїикистон 

ЅАРОР 

Дар бораи Тартиби коргузорњ ва баіисобгирии оморњ оид ба муроїиатіои шахсони 
воѕењ ва іуѕуѕњ 

Мутобиѕи моддаи 15 Ѕонуни Їуміурии Тоїикистон "Дар бораи  

муроїиатіои шахсони воѕењ ва іуѕуѕњ" ва моддаи 51 Ѕонуни Їуміурии Тоїикистон "Дар бораи санадіои 
меъёрии іуѕуѕњ" ва бо маѕсади танзими ягонаи коргузорњ ва баіисобгирии оморњ оид ба муроїиатіои шахсони 
воѕењ ва іуѕуѕњ Іукумати Їуміурии Тоїикистон ѕарор мекунад: 

1. Тартиби коргузорњ ва баіисобгирии оморњ оид ба муроїиатіои шахсони воѕењ ва іуѕуѕњ тасдиѕ карда 
шавад (замима мегардад). 

2. Ѕарори Іукумати Їуміурии Тоїикистон аз 2 сентябри соли 1998, № 345 "Дар бораи тасдиѕ кардани 
Дастурамали коргузорњ бо муроїиатіои шаірвандон" аз эътибор соѕит дониста шавад. 

  

Раиси  

Іукумати Їуміурии Тоїикистон  Эмомалњ Раімон 
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Бо ѕарори Іукумати  

Їуміурии Тоїикистон 

аз "1" июни соли 2017, № 276  

тасдиѕ шудааст 

Тартиби коргузорњ ва баіисобгирии оморњ оид ба муроїиатіои шахсони воѕењ ва 
іуѕуѕњ 

1. Тартиби коргузорњ ва баіисобгирии оморњ оид ба муроїиатіои пшхсони воѕењ ва іуѕуѕњ (миибаъд - 
Тартиб) ѕоидаіои пешбурди коргузорњ ва баіисобгирии омориро аз рўи муроїиатіои шахсони воѕењ ва іуѕуѕњ 
дар маѕомоти іокимияти давлатњ, маѕомоти худидоракунии шаірак ва деіот, иттиіодияіои їамъиятњ, 
ташкилотіо, муассисаіо, корхонаіо, сарфи назар аз шакли ташкилию іуѕуѕњ (минбаъд - маѕомоту ташкилоти 
дахлдор), муайян мекунад. 

2. Амали Тартиби мазкур ба пешбурди коргузорњ аз рўи муроїиатіои шахсони воѕењ ва іуѕуѕњ, ки нисбат 
ба оніо бо ѕонунгузории Їуміурии Тоїикистон тартиби дигари пешниіод ва баррасњ пешбннњ шудааст, татбиѕ 
намегардад. 

3. Муроїиатіои шахсони воѕењ ва іуѕуѕњ ба маѕомоту ташкилоти дахлдор дар шакли хаттњ, электронњ ё 
шифоіњ пешниіод карда мешаванд. 

4. Муроїиатіое, ки ба маѕомоту ташкилоти дахлдор ворид мешаванд, бояд дар вараѕаи баѕайдгирин 
назоратњ (замимаи № 1) ва дар дафтаріои баіисобгирии оморњ (замимаіои 2, 3, 4 ва 5) ба таври 
марказонидашуда ба ѕайд гирифта шаванд. Муроїиатіои шифоіњ дар рафти ѕабули шахсњ, ки санїиши 
иловагиро талаб менамоянд, іамчун муроїиатхои хаттњ ба ѕайд гирифта мешаванд. Муроїиатіои электронњ 
тибѕи тартиб ва муілатіои муѕарраргардидаи ѕонун мавриди баррасњ карор дода мешаванд. 

5. Іангоми ворид шудани миѕдори начандон зиёди муроїиат (соле то 100 дона) вараѕаи баѕайдгирии 
назоратњ тартиб дода нашуда, оніо таніо дар дафтаріо ба ѕайд гирифта мешаванд. Лифофаіои оніо дар 
мавридіое нигоі дошта мешаванд, ки агар таніо аз рўи оніо сурољаи ирсолкунандаро муѕаррар кардан мумкин 
бошад, ё агар санаи муіри почта барои тасдиѕ намудани ваѕти фиристодан ва гирифтани муроїиатнома, 
иичунин дар дигар мавридіо зарур шаванд. Дар сурати шахсан ѕабул кардани шахси воѕењ ва намояндаи шахси 
іуѕуѕњ, муроїиатіои хаттию шифоіии оніо низ бояд дар дафтаріои дахлдор ё вараѕаіои баѕайдгирии назоратњ 
ба таври марказонидашуда ѕайд карда шаванд. Шохиси баѕайдгирии муроїиат дар муіри баѕайдгарњ нишон 
дода мсшавад, ки їои гузориш ва шакли онро стандарти давлатии Їуміурии Тоїикистон муайян мекунад. 
Шохиси баѕайдгирњ аз іарфи аввали насаби муаллиф ва раѕами тартибии муроїиати воридшуда (масалан, А-
117) иборат мебошад. Шохиси баѕайдгирњ бо дигар аломатіое, ки мураттабсозњ, їустуїў, таілил ва беосеб нигоі 
дошта шудани муроїиатіои шаірвандонро таъмин менамоянд, пурра шуда метавонад. 

6. Ба муроїиатіои такрории шахсони воѕењ ва іуѕуѕњ іангоми ворид шудани оніо шохиси навбатии 
баѕайдгирњ дода мешавад ва дар сутуни дахлдори вараѕаіои баѕайдгирии назоратњ шохиси баѕайдгирии 
муроїиати якум нишон дода мешавад. Дар кунїи рости болои муроїиати такрорњ ва вараѕаіои баѕайдгирии 
назоратњ аломати "такроран" гузошта шуда, аз рўи он тамоми мукотибаи пештара бардошта мсшавад. 
Муроїиатіои іамон як шахси воѕењ ва іуѕуѕњ аз рўи іамон як масъала, ки ба сурољаіои гуногун фиристода 
шудаанд ва барои дида баромадан ба іамон як маѕомоту ташкилоти дахлдор ворид шудаанд, дар зери шохиси 
баѕайдгирии муроїиати якум бо илова кардани раѕами тартибњ бо касра (масалан, А-117/1, А117/2) ба іисоб 
гирифта мешавад. 

7. Миѕдори нусхаіои вараѕаіои баѕайдгирии назоратњ оморњ дар асоси зарурати таъмин намудани 
баіисобгирњ, кори маълумотгирњ, назорати иїрои супориш аз рўи муроїиат ва таілили оніо муайян карда 
мешаванд. Картотекаіо мувофиѕи насаб ё номи шахси іуѕуѕњ ки аз оніо муроїиат ворид шудаанд, бо 
пайдаріамии іуруфи алифбо метавонанд тартиб дода шаванд. 

8. Муроїиатіои шахсони воѕењ ва іуѕуѕие, ки ба маѕомоту ташкилотіои дахлдор аз їойіои гуногун 
фиристода шуда, маълум кардани натиїаіои дида баромадани муроїиатро талаб мекунанд, таіти назорати 
махсус гирифта мешаванд. Дар ин маврид дар іамаи нусхаіои вараѕаіои баѕайдгирии назоратњ ва муроїиатіо 
дар їои муѕарраркардаи стандарти давлатии Їуміурии Тоїикистон муіри "Назорат" ё аломати "Н" гузошта 
мешавад. Муроїиатіое, ки ба оніо їавоби пешакњ дода мешавад, аз назорат гирифта намешаванд. Назорат 
таніо баъди баррасии он ва андешидани іамаи чораіо аз рўи іалли муроїиат ба анїом мерасад. Дар бораи аз 
назорат бардоштани муроїиатіои шахсони воѕењ ва іуѕуѕњ аз тарафи роібарон ва дигар шахсони мансабдори 
маѕомоту ташкилотіои дахлдор, ки барои сари ваѕт ва дуруст дида баромадани муроїиатіои шахсони воѕењ ва 
іуѕуѕњ масъуланд, ѕарор кабул карда мешавад. 

9. Ба муроїиатіои шахсони воѕењ ва іуѕуѕњ роібарон ва дигар шахсони мансабдори ваколатдори 
маѕомоту ташкилотіои дахлдор їавоб медиіанд. Їавоб метавонад дар шакли хаттњ, элсктронњ, тавассути 
алоѕаи телефонњ (мобилњ) ва ё дар шакли шифоіњ дода шавад. Дар сурати додани їавоби шифоіњ ва электронњ 
ба вараѕаіои баѕайдгирии назорати ѕайди дахлдор гузошта мешавад. Шохиси їавоб аз шохиси баѕайдгирњ ва 
раѕами парванда (аз рўи феірист) иборат буда, ба он мукотиба аз рўи іамин масъала дўхта мешавад. 
Муроїиатіои шахсони воѕењ ва іуѕуѕњ іамон ваѕт іалшуда іисоб меёбанд, ки агар іамаи масъалаіои дар оніо 
ба миён гузошташуда баррасњ шуда, аз рўи оніо чораіои зарурњ дида шудаанд ва мутобиѕи ѕонунгузории 
амалкунанда ба оніо їавобіои пурра дода шуда бошанд. Мазмуни мухтасари їавоб аз рўи муроїиат, инчунин 
сана ва раѕами он дар дафтар ва вараѕаіои баѕайдгирии назоратњ навишта мешаванд. Муроїиатіои 
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баррасишуда якїоя бо мукотибаи ба оніо тааллуѕдошта аз рўи тартиби муѕарраршуда дар бойгонии маѕомоту 
ташкилотіои дахлдор нигоі дошта мешаванд. 

10. Роібарон ва ё бо супориши оніо шахсони дигари мансабдори маѕомоту ташкилотіои дахлдор 
муроїиатіои шахсони воѕењ ва іуѕуѕњ ва мулоіизаіои амалии дар оніо баёнёфтаро ба маѕсади сари ваѕт ошкор 
ва бартараф намудани вайронкунии іуѕуѕу манфиатіои бо ѕонун муіофизатшавандаи шаірвандон, инчунин 
такмил додани кори маѕомоту ташкилоти дахлдор, мунтазам таілил ва їамъбаст менамоянд. Маводро барои 
таілил ва їамъбаст шахсони мансабдори пешбарандаи коргузорњ аз рўи муроїиатіои шахсони воѕсњ ва іуѕуѕњ 
тайёр мекунанд ва оніоро дар шакли маълумотномаіои таілилњ ба расмият дароварда, ба роібарони маѕомоту 
ташкилотіои дахлдор іар сол то 10 январ пешниіод менамоянд. Шакліои іисоботи оморњ ва дастурамал оид 
ба тартиби їамъоварњ дар барномаи коріои оморњ, ки іар сол бо ѕарори Іукумати Їуміурии Тоїикистон 
тасдиѕ карда мешавад, пешбинњ карда мешаванд. Маълумотномаіои таілилњ аз їониби маѕоми ваколатдори 
давлатњ оид ба омор таіия ва ба Іукумати Їуміурии Тоїикистон псшниіод карда мешаванд. 

11. Муроїиатіои шахсони воѕењ ва:іуѕуѕњ бояд баъди іалли оніо ба шахсони мансабдоре, ки аз рўи оніо 
коргузориро пеш мебаранд, бо 

іамаи маводи ба оніо тааллуѕдошта ва нусхаи вараѕаи баѕайдгирии назоратњ барои ба таври мутамарказ 
тартиб додани парванда ва картотека баргардонида шаванд. Тартиб додан ва дар пешбурди иїрокунанда нигоі 
доштани парвандаіо манъ аст. Іар як муроїиат баъди іалли ниіоњ ва иїрои он бояд навиштаїоти "ба парванда" 
дошта, он аз тарафи шахси мансабдори ин ѕарорро ѕабулкарда шахсан имзо карда шавад. Муроїиатіои 
шахсони воѕењ ва іуѕуѕњ, нусхаіои їавобіои вобаста ба халли оніо, инчунин іуїїатіо оид ба ѕабули шахсии 
шахсони воѕењ ва іуѕуѕњ (намояндагони оніо) мувофиѕи феіристи тасдиѕшудаи парвандаіои маѕомоту 
ташкилоти дахлдор дар парванда ба тартиб андохта мешаванд. Іуїїатіо дар ин парвандаіо аз рўи тартиби 
хронологњ ё алифбоњ їойгир карда мешаванд. Іар як муроїиат ва іамаи іуїїатіои вобаста ба іалли он дар 
парванда гурўіи мустаѕилро ташкил менамоянд. Дар мавриди гирифтани муроїиати такрорњ ё пайдо шудани 
іуїїатіои иловагњ, оніо ба іамин гурўіи іуїїатіо дўхта мешаванд. Іангоми ба тартиб андохтани парвандаіо 
дурустии дар парванда їой додани іуїїатіо, пуррагии (комилњ) оніо тафтиш карда мешавад. Муроїиатіои 
іалнашудаи шаірвандон, инчунин іуїїатіои нодуруст ба тартиб андохташударо ба парванда дўхтан манъ аст. 
Муѕоваи парванда бояд мувофиѕи стандарти давлатии Їуміурии Тоїикистон тартиб дода шавад. Баъди іаллу 
фасл шудани муроїиатіои шахсони воѕењ ва іуѕуѕњ дўхтани мавод аз руйи оніо бо ду тарз амалњ карда мешавад: 

- дўхтани маводи мазкур ба феіристи парвандаіо; 

- їамъ овардани іар як мавод дар їузгирњ алоіида. 

12. Маѕомоту ташкилотіои дахлдор муроїиатіоро нигоі дошта, оніоро іамчун маълумотнома ё бо дигар 
маѕсадіо истифода мебаранд. Масъулият барои нигоі доштани іуїїатіои шахсони воѕењ ва іуѕуѕњ ба зиммаи 
роібарони маѕомоту ташкилотіои дахлдор ва шахсони мансабдори бо іамин категорияи іуїїатіо коркунанда 
вогузор карда мешавад. Муілати нигоі доштани іуїїатіо оид ба муроїиатіои шахсони воѕењ ва іуѕуѕњ 
мувофиѕи тартиби муѕарраршудаи рўйхатіои тасдиѕшудаи іуїїатіое, ки дар фаъолияти маѕомоту 
ташкилотіои дахлдор ба вуїуд меояд, муайян карда мешавад. Чун ѕоида, муілати панїсолаи нигоі доштани 
муроїиатіои шахсони воѕењ ва іуѕуѕњ аз тарафи комиссияи экспертию санїишњ муайян карда мешавад, яъне 
пас аз гузаштани муілати панїсолаи нигоі доштани муроїиатіо іуїїатіо аз нав баррасњ шуда, муілати ниіоии 
нигоідории оніо муайян карда мешавад ё ѕарор дар бораи несткунии оніо бароварда мешавад. 

13. Парвандаіое, ки доимњ, инчунин дарозмуддат (зиёда аз 10 сол) нигоі дошта мешаванд, ба бойгонии 
маѕомоту ташкилотіои дахлдор баъди як соли анїом ёфтани коргузории оніо супорида мешаванд. 
Парвандаіое, ки муваѕѕатан (то 10 сол) нигоі дошта мешаванд, бо салоідиди роібари маѕомоту ташкилоти 
дахлдор ба бойгонњ супорида мешаванд. 

14. Назорати сари ваѕт баррасњ ва іал намудани муроїиатіои шахсони воѕењ ва іуѕуѕњ дар маѕомоту 
ташкилотіои дахлдор ба зиммаи роібари оніо гузошта мешавад, ки оніо вазифадоранд сари ваѕт, дуруст ва 
пурра дида баромадани муроїиатіо, иїро намудани ѕароріоеро, ки аз рўи оніо ѕабул карда шудаанд, таъмин 
намоянд. 

  

Замимаіои 1-5 
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                                                                   Замимаи № 1 
 

ба Тартиби коргузорӣ ва баҳисобгирии оморӣ оид  

ба муроҷиатҳои шахсони воқеӣ ва ҳуқуқӣ  

 

Шакли варақаи бақайдгирии назоратӣ 

(дастур барои пуркунӣ замима мегардад) 

 

0229140 варақаи бақайдгирии назоратӣ 

 

Муроҷиаткунанда_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________(насаб, ном ва номи падар, суроға, телефон) 

________________________________________________________________________________________________ 

Муроҷиати пештара №_____________________________________ аз №________________________________  

Намуди муроҷиат, шумораи варақҳо_____________________________________________________________ 

Муаллиф, сана, шохиси мактуби ҳамроҳ фиристодашаванда  

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________ 

Сана, шохиси воридшавӣ  

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________ 

Мазмуни мухтасар______________________________________________________________________________  

Иҷрокунандаи масъул __________________________________________________________________________ 

 

Амри хаттӣ  

 

Муаллифи амри хаттӣ 

 

Муҳлати иҷро __________________________________________ 

 

Ҷараёни иҷро 

 

Санаи ба иҷро додан           Иҷрокунанда         Қайд дар бораи ҷавоби                            Қайдҳои  

                                                                                     пешакӣ ё пурсиши иловагӣ                  тафтишӣ 

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________ 

Сана, шохиси иҷро (ҷавоб)_______________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

Гиранда________________________________________________________________________________________ 

Мазмун________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________ 

 

Аз назорат гирифта шуд                                        Имзои назораткунанда 

 

Парвандаи            Ҷилди              Варақи             Хазинаи  

 

                                                                                      рӯйхати  

 

                                                                                      парвандаи  

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________ 



 
                                                                   Замимаи № 2 
 

ба Тартиби коргузорӣ ва баҳисобгирии оморӣ оид  

ба муроҷиатҳои шахсони воқеӣ ва ҳуқуқӣ  

 

 

ДАФТАРИ БАҲИСОБГИРИИ ОМОРИИ МУРОҶИАТҲОИ ХАТТИИ ШАХСОНИ ВОҚЕӢ 

 

 

Рақами 

тартибӣ 

Санаи 

воридшавӣ  

Насаб, ном 

ва номи 

падар  

Суроғаи 

маҳалли 

истиқомат  

Муҳтавои 

муроҷиат 

Ба куҷо ва 

ба кӣ 

барои 

баррасӣ 

дода шуд 

Натиҷаи 

баррасӣ ва 

санаи иҷро  

Қайд дар 

бораи 

муроҷиати 

такрорӣ 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 

  

      

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                   Замимаи № 3 
 

ба Тартиби коргузорӣ ва баҳисобгирии оморӣ оид  

ба муроҷиатҳои шахсони воқеӣ ва ҳуқуқӣ  

 

 

 

ДАФТАРИ БАҲИСОБГИРИИ ОМОРИИ МУРОҶИАТҲОИ ХАТТИИ ШАХСОНИ ҲУҚУҚӢ 

 

 

Рақами 

тартибӣ 

Сана ва 

рақами 

воридшавӣ  

Номи 

пурра 

Суроғаи 

маҳалли 

ҷойгиршавӣ 

Сана ва 

рақами 

содиротӣ 

Муҳтавои 

муроҷиат 

Ба куҷо 

ва ба кӣ 

Барои 

барассӣ 

дода шуд 

Натиҷаи 

баррасӣ 

Қайд дар 

бораи 

муроҷиати 

такрорӣ  

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                   Замимаи № 4 
 

ба Тартиби коргузорӣ ва баҳисобгирии оморӣ оид  

ба муроҷиатҳои шахсони воқеӣ ва ҳуқуқӣ  

 

 

 

ДАФТАРИ БАҲИСОБГИРИИ ОМОРИИ МУРОҶИАТҲОИ ЭЛЕКТРОНӢ  

 

 

Рақами 

тартибӣ 

Сана ва 

рақами 

воридшавӣ 

Насаб, ном 

ва номи 

падари 

шахси воқеӣ 

ва номи 

пурраи 

шахси 

ҳуқуқӣ 

Суроғаи почтаи 

электронии 

муроҷиаткунанда 

Муҳтавои 

муроҷиат 

Ба куҷо 

ва ба кӣ 

барои 

баррасӣ 

дода шуд 

Натиҷаи 

баррасӣ 

Сана ва 

рақами 

содирот 

тавассути 

кадом 

почтаи 

электронӣ 

Қайд дар 

бораи 

муроҷиати 

такрорӣ 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 



 

 

 



                                                                   Замимаи № 5 
 

ба Тартиби коргузорӣ ва баҳисобгирии оморӣ оид  

ба муроҷиатҳои шахсони воқеӣ ва ҳуқуқӣ 

 

 

ДАФТАРИ БАҲИСОБГИРИИ ОМОРИИ МУРОҶИАТҲОИ АЛОҚАИ ТЕЛЕФОНӢ (МОБИЛӢ) 

 

 

Рақами 

тартибӣ 

Рақами  

телефони 

муроҷиатку-

нанда 

Насаб, ном ва 

номи падари 

шахси воқеӣ ва 

номи пурраи 

шахси ҳуқуқии 

муроҷиаткунанда 

Суроғаи маҳалли 

истиқомати 

шахси воқеӣ ва 

маҳалли ҷойгир-

шавии шахси 

ҳуқуқӣ  

Муҳтавои 

муроҷиат 

Суроғаи 

почтаи 

электронӣ   

Ба куҷо ва ба кӣ 

барои баррасӣ 

дода шуд  

Натиҷаи 

баррасӣ 

Сана ва 

рақами 

содирот, 

рақами 

телефон  

Қайд дар бораи 

муроҷиати 

такрорӣ  

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 



ДАСТУР БАРОИ ПУР КАРДАНИ ВАРАҚАИ БАҚАЙДГИРИИ 

НАЗОРАТӢ (ВБН) 

 

1. Тарафи пеши варақаи бақайдгирии назоратӣ: 

а) Муроҷиаткунанда – насаб, ном, номи падар, ҷойи истиқомат ё кор, телсфопи тамос 

бо муроҷиаткунанда; 

б) Муроҷиатҳои пештара - сана ва шохисҳои бақайдгирии муроҷиатҳои пештараи 

муроҷиаткунанда; 

в) Намуди ҳуҷҷат - муроҷиате, ки ба воситаи почта дохил гардидааст ё 

ҳангоми қабули шахсӣ дода шудааст ва миқдори варақаҳои он; 

г) Муаллпф, сана, шохиси мактуби ҳамроҳ, фиристодашаванда - номи 

ташкилоте, ки муроҷиатро фиристодааст; 

д)  Сана, шохисп воридшавӣ - санаи воридшавпи муроҷиат (ба воситаи почта ё 

ҳангоми қабули шахсӣ ва шохисҳои бақайдгирии онҳо); 

с)  Мазмуни мухтасари муроҷиат; 

ё)  Иҷрокунандаи масъул - номи ташкилот ё воҳиди сохторне, ки барои ҳалли 

муроҷиат масъул мебошад; 

ж)  Амри хаттӣ - аз ҳуҷҷат кӯчонда мешавад ё ҳангоми қабули шахсӣ навишта 

мешавад; 

з)  Муаллпфи амри хаттӣ - вазифа, ному насаб ва номи падари роҳбар, муаллифи амри 

хаттии аввала; 

п) Муҳлати иҷро - мувофиқи амри хаттӣ ё муҳлатҳои иҷрои бо қонунгузорӣ 

муқарраршуда нишон дода мешавад. Қайд дар бораи тағйир додани муҳлат дар хаттӣ 

ояндаи сатр бо нишон додани муҳлати нав, вазифа ва насаби роҳбарс, ки дар бораи 
тағйир додани он қарор қабул кардааст, гузошта мешавад; 

й) Дар кунҷи рости боло ҳангоми бақайдгирии муроҷиатҳои такрорӣ муҳри "такрорӣ" 

гузошта мешавад. 
 

2. Пуштп варақап бақайдгирии назоратӣ:  

а)   Ҷараёни иҷро; 

б) Сутуни "Санан додан барои иҷро" - санаи супоридани ҳуҷҷат ба 

иҷрокунандаи бевосита нишон дода мешавад; 

в) Сутуни "Иҷрокунанда" -  ному иасаб  ва номи  падар, телефони 

иҷрокунандаи бевосита (сутунҳо ҳар дафъа ҳангоми ҳаракати ҳуҷҷат пур 
карда мсшаванд): 

г) Сутуни "Қайд дар бораи ҷавоби пешакӣ ё пурсиши иловагӣ" гиранда, сана, шохис, 

мазмуни мухтасарн ҷавоби пешакӣ ё пурсиш; 

л) Сутуни "Қайдҳои назоратӣ" – қайдҳо дар бораи хотиррасонкунӣ, вазъияти иҷро ва 

ғайра; 

е) Сана, шохиси иҷро - сана ва шохиси бақайдгирии ҳуҷҷате, ки аз рӯи 

онҳо қарори охирин қабул карда шудааст; 

ё) Гиранда - ҳамаи гирандаҳое, ки ба онҳо ҳуҷҷатҳо бо қарорҳои охирин фнристода 
шудаанд, нишон дода мешаванд; 



ж) Мазмун   -   сарлавҳаи   ҳуҷҷати   асосӣ   бо   нишон  додани   қарори 

қабулкардашуда (қонеъ гардонида шуд, рад карда шуд, фаҳмонда дода 
шуд): 
з) Аз назорат гирифт - вазифа, ному насаб ва номи падари роҳбар ё шахсп дигари 

мансабдоре, ки дар бораи аз назорат гирифтани ҳуҷҷат қарор қабул кардааст; 

и) Имзои назораткунанда - имзои шахси масъул барои назорат аз рӯи муроҷиатҳо; 

й)   Парвандаи ___________,  ҷилди____________,  варақи_______________,    шохиси   

парванда   аз   рӯи   феҳрист,   рақами   ҷилд  ва варақаҳо (баъди ҳалли масъала ва ба 

парванда дӯхтан гузошта мешавад); 

к) Хазинаи     рӯйхати парвандаи  баъди ба бойгонӣ супоридани парванда 

гузошта мешавад. 
 
3. Тавсия дода мешавад,  ки  андозаи  варақаҳо А5  (148X210)  ва А6 
(105X148) бошад. 
 

4. Дар мавриди истифода бурдани техникаи электронию ҳисоббарорӣ 

ҳангомн ташкили коргузорӣ аз рӯи муроҷиатҳои шахсони воқеӣ ва 

ҳуқуқӣ варақаҳои бақайдгирии назоратиеро истифода бурдан мумкин 

аст, ки онҳо барои истифодаи воситаҳои техникаи ҳисоббарорӣ муносиб 

мебошанд. 
 

 

 


